
ONLINE COUNSELLING USER MANUAL 

• सर्वप्रथम शाला दर्वण होमर्ेज र्र SHALA DARPAN POSTING MANAGEMENT 

SYSTEM (SDPMS) से स्टाफ कॉर्वर लॉगइर् आईडी का उर्योग करत े हुए 
लॉगइर् करर्ा है। 

• Home Page Url: 

https://rajshaladarpan.nic.in/SD2/SDPMS/Public/HomePage.aspx 
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• ऑर्लाइर् काउंसललगं मॉड्यूल के प्रथम रे्ज में स्कूल चॉइसेज का ऑप्शर् 
आएगा। इसमें वर्द्यालय का चयर् ककया जार्ा है। जजले का चयर् करर्े 
र्र जजले में उर्लब्ध वर्द्यालयों की ररजततयां बाई तरफ ददखाई देंगी। 

 

 

 



• वर्लिन्र् टैब का उर्योग करत ेहुए वर्द्यालयों का चयर् ककया जार्ा है। 
वर्द्यालय के आगे '+'  का चयर् कर वर्द्यालय का चयर् ककया जा सकता 
है। चयनर्त वर्द्यालय दाएं तरफ ददखाई देंगे। सिी उर्लब्ध वर्द्यालय एक 
साथ ‘SELECT ALL’ का उर्योग कर चयनर्त ककए जा सकत ेहैं या एक साथ 
रु्र्ः ररमूर् ककए जा सकते हैं। वर्द्यालयों की क्रम संख्या में िी ‘UP’ र् 
‘DOWN’ मीरू् का उर्योग करत ेहुए र्ररर्तवर् ककया जा सकता है। इसी 
प्रकार ककसी वर्द्यालयों को सीधे ही ‘MOVE TO’ का उर्योग करते हुए 
र्ांनित स्थार् र्र प्रदलशवत ककया जा सकता है। वर्लिन्र् टैब का उर्योग 
कर वर्द्यालयों को 'UP', 'DOWN', 'ARRANGE' अथर्ा 'REMOVE' ककया जा 
सकता है। 

 

  

 

 

 

 

 



• ऑर्लाइर् काउंसललगं मॉड्यूल के द्वर्तीय र्ेज में जजले के चयर् का 
ऑप्शर् उर्लब्ध है। इसमें क्रम के आधार र्र जजले का चयर् ककया जा 
सकता है। यदद आर् जजले में ककसी िी स्थार् का ऑप्शर् का चयर् करर्ा 
चाहत ेहैं तिी 'हा'ं का चयर् कर जजले में कही ंिी ऑप्शर् का उर्योग करें। 

 

 

 

• बाई तरफ चयर् के ललए उर्लब्ध समस्त जजले ददखाई देंगे। जजलों के आग े
'+'  का चयर् कर जजले का चयर् ककया जा सकता है। चयनर्त जजला अथर्ा 
वर्द्यालय दाएं तरफ ददखाई देंगे। वर्लिन्र् टैब का उर्योग कर चयनर्त 

जजलों को 'UP', 'DOWN', 'ARRANGE' अथर्ा 'REMOVE' ककया जा सकता है। 

 

 

 



• चयनर्त वर्द्यालय तथा जजले ‘View Filled Choices’ ऑप्शर् में ददखाई देंगे।
प्रत्येक जस्थनत में अंनतम ऑप्शर् ‘Anywhere in Rajasthan' होगा। लॉक
चॉइसेज ऑप्शर् का उर्योग कर चयनर्त वर्द्यालयों र् जजलों का ऑप्शर्
को लॉक ककया जाएगा। लॉक करर् ेके र्श्चात ककसी िी प्रकार का र्ररर्तवर्
संिर् र्हीं होगा।

Note: यदद र्दोन्र्त कालमवक के द्र्ारा ऑर्लाइर् काउंसललगं की प्रकक्रया में िाग 
र्हीं ललया गया अथर्ा काउंसललगं प्रकक्रया में िाग लेर्े के उर्रांत ऑप्शर् को 
लॉक र्हीं ककया, तब नर्यत नतथथ र्श्चात ऑटो लॉक कर ददया जाएगा। तब इर् 
जस्थनतयों में SDPMS के द्र्ारा 'ANYWHERE IN RAJASTHAN' का उर्योग कर शेष 
ररजततयों में से कोई वर्द्यालय आर्ंदटत कर ददया जाएगा। इसी प्रकार यदद 
चयनर्त वर्द्यालयों में से कोई िी वर्द्यालय र्रीयता से आरं्दटत र्हीं हुआ, तब 
इर् जस्थनतयों में SDPMS के द्र्ारा 'ANYWHERE IN RAJASTHAN' का उर्योग कर 
शेष ररजततयों में से कोई वर्द्यालय आर्दंटत कर ददया जाएगा।
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